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DIRECTIA TEHNICA
SERVICIUL ADMINISTRARE PATRIMONIU SI URBANISM COMERCIAL

Atributii si responsabilitati: Inspector clasa | grad profesional Superior

1. Duce la indeplinire, cu respectarea prevederilor legale, sarcinile de serviciu raspunzand de Tndeplinirea
corespu nzatoare a acestora.

2. Raspunde de organizarea evidentei, solutionarea si descarcarea documentele ce i-au fost repartizate spre
rezolvare, Tn termenul legal.

3. Raspunde de intocmirea in termenul legal a rapoartelor de specialitate si proiectelor de hotarare ce vor fi
naintate Consiliului Local.

4. Raspunde de urmarirea aducerii la indeplinire a hotararilor Consiliului Local.

5. Tine evidenta terenurilor, constructiilor si instalatiilor aferente, bunurilor materiale si utilajelor de resortul
constructii-cazare aflate in proprietatea Primariei mun. Brasov care figureaza in anexa la H.G nr. 972/2002
si face demersuri pentru actualizarea acesteia, cand este cazul(introducere/scoatere imobile).

6. Tine evidenta imobilelor care sunt in proprietatea privata a Primariei mun. Bragov.

7. Tine evidenta imobilelor care nu se afla in proprietatea publica sau privatda a Primariei mun. Brasov, dar
sunt folosite de catre aceasta sub alte forme legale(inchiriere, comodat etc.).

8. Tine evidenta imobilelor atribuite in folosintd gratuita unor entitéti de utilitate publica, in conditiile legii.
9. Tine evidenta imobilelor(altele decat locuintele de serviciu) Inchiriate unor persoane fizice/juridice, in
conditiile legii.

10. Intocmeste si tine la zi, “Dosarului de cadastru”(avand continutul minimal — Partea tehnica, juridica,
administrativa, inclusiv Cartea constructiei), pentru fiecare imobil din proprietatea publica/privata a
Primariei mun. Brasov, cu sprijinul de tehnic specialitate celorlalte compartimente sau servicii din institutie.
11. Elaboreaza caiete de sarcini, referate de necesitate pentru procedurile de achizitii de lucrari/prestari
servicii, conform Legii nr. 98/2016, privind achizitiile publice.

12. Efectucaza urmdrirea In timp a constructiilor aflate in proprietatea Primariei mun. Brasov, in
conformitate cu prevederile Anexei nr. 4 la H.G. nr. 766/1997 — Regulament privind urmarirea comportarii
in exploatare, interventiile in timp si postutilizarea constructiilor.

13. Raspunde de urmarirea in timp a constructiilor si instalatiilor, a fondului imobiliar cu risC seismic
crescut si intervine pentru reabilitarea acestuia.

14. Organizeaza anual controlul periodic general al imobilelor aflate in administrare, de reguld inaintea datei
cand se planifica fondurile pentru mentenanta, pentru toate constructiile si instalatiile si in vederea evaluarea
starii tehnice si a modului de folosire si Intretinere a acestora.

15. Intocmeste Note de constatare la imobile privind necesarul de lucrari: de reparatii curente/intretinere,
reparatii capitale si/sau investitii, ca urmare a controlului periodic general.

16. Intocmeste si supune aprobarii documentatiile tehnice cu propunerile de inchiriere a unor spatii, precum
si schimbarea destinatiei constructiilor sau partilor de constructii ce nu au ca urmare modificarea acestora,
conform prevederilor legislatiei in vigoare.

17. Tine evidenta contractelor de inchiriere incheiate cu institutii de Tnvatimant si terti.

18. Intocmeste si supune aprobirii documentatiile tehnice pentru scoaterea din functiune a activelor fixe
corporale si necorporale, declasarea bunurilor materiale de resortul constructii-cazare, altele decét activele
fixe;

19. Raspunde de achizitia de bunuri, servicii si lucrari pentru mentenanta constructiilor si instalatiilor
aferente, aflate Tn administrarea Primariei mun. Brasov.

20. Raspunde si urmareste de derularea contractelor de prestari servicii, lucrari de interventii sau reparatii
curente la imobilele aflate in administrarea municipiului Bragov.

21. Verifica respectarea prevederilor legale referitoare la controlul si atestarea calitatii materialelor,
produselor, elementelor de constructii si lucrarilor executate.



22. Se deplaseaza in teren, cu aprobarea sefilor ierarhici, daca situatia o impune, pentru Indeplinirea
atributiilor din fisa postului.

23. Raspunde de aplicarea prevederilor legale privind receptia lucrarilor, intocmirea, pastrarea si
completarea cartii tehnice a constructiei/tiilor si modul in care se face urmarirea curenta si speciala in
exploatare a constructiilor

24. Intocmeste in conformitate cu O.M.F.P. nr. 1792/2002 angajamente/ordonantiri, pentru cheltuielile
gestionate de SAPUC.

25. Raspunde pentru exactitatea si realitatea inscrisurilor pe care le emite.

26. Asigura arhivarea documentelor aflate Tn evidenta serviciului.

27. Asigura introducerea datelor, in programele informatice aflate in dotarea serviciului.

28. Verifica continutul si incadrarea documentatiei emise de catre SAPUC in prevederile legale.

29. Tndeplineste orice alte sarcini stabilite de sefii ierarhici superiori, tinand cont de pregitirea profesionala
si in legatura cu atributiile SAPUC.



